A CAMARA MUNICIPAL
l I I SUA CASA, SUA VOZ

PROJETO DE RESOLUGAO

DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE ARAGUAINA
£ DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PLENARIO da CAMARA MUNICIPAL DE ARAGUAINA, Estado do Tocantins, no uso das suas
atribuicdes legais e constitucionais, faz saber que a Camara Municipal de Araguaina, APROVA e eu,

PRESIDENTE DA MESA DIRETORA, PROMULGO a seguinte Resolugdo:

TiTULO|
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DAS DENOMINAGOES

Art. 12 Para o entendimento desta Resolu¢do entende-se como:

| - servidor: é a pessoa legalmente investida em cargo publico, de provimento efetivo ou em

comissdo que percebe remuneracdo pelos servigos prestados;

om denominagdo propria e remuneracao definida e criada

Il - cargo: é a unidade operante, €
fungdo socio administrativa, visando prover a

por Resolugao, que implica no desempenho de uma
coletividade de produtos e servigos proprios da Administragdo Municipal;

Il - funcdo: conjunto de atribuicdes e responsabilidades permanentes ou transitorias

inerentes ao cargo publico ou ao servigo publico;
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B =
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ST
~ gl s " H . 3 x o
V - nomeac3o: o ato administrativo para o provimento de cargo efetivo, de confianga ou emo s
comissdo; 2 =1
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VI - exoneracdo: o ato administrativo para a dispensa do ocupante de cargo efetivo ou em§ é 8
comissdo; Sao
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CAPITULO Il
DO PROVIMENTO DOS CARGOS

Art. 22 Para a implantagdo da estrutura organizacional definida nesta Resolugao, ficam
criados os cargos de provimento em comissao, necessarios ao desempenho de fungdes de diregdo,
chefia e assessoramento, que exigem o pressuposto de confianga da Presidéncia da Casa, por
participarem das decisdes politico-administrativas superiores.

Art. 32 Para os efeitos do disposto no inciso V, do artigo 37, da Constituicdo Federal,
consideram-se:

| - cargo efetivo: é o que integra a carreira, para cujo provimento se exige a aprovagao prévia
em concurso publico de provas ou de provas e titulos;

Il - cargos em comissdo: aqueles de recrutamento amplo, que envolvem atribuicdes de
direcdo, chefia e assessoramento, de livre nomeacdo e exoneragdo, satisfeitos os requisitos de
qualificagdo definidos em Resolugdo;

Il - fungdo de confianga: aquela de recrutamento limitado aos servidores efetivos do
Legislativo Municipal, de livre designagdo e dispensa pelo Presidente da Camara Municipal.

Paragrafo unico. £ vedado a nomeagdo de conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, da autoridade nomeante ou de servidor da
mesma pessoa juridica investido em cargo de diregdo, chefia ou assessoramento, para o exercicio
de cargo em comissdo ou fungdo de confianga na Cadmara Municipal de Araguaina.

Art. 42 Os cargos efetivos serdo distribuidos por unidades administrativas, de acordo com a
estrutura organizacional da Cdmara Municipal de Araguaina e providos exclusivamente através de
concurso publico de provas ou de provas e titulos, regidos por esta Resolucdo, no que lhes forem
aplicaveis, bem como, pelo Plano de Cargos, Carreiras e Remuneracdo da categoria, instituido pela
Resolugdo ne 350, de 4 de dezembro de 2018 e pelo Estatuto dos Servidores aplicavel.

Art. 52 S3o requisitos basicos para ingresso em cargo publico:

| - a nacionalidade brasileira;

Il - o gozo dos direitos politicos;

Il - a quitagdo com as obrigagdes militares e eleitorais;

IV - o nivel de escolaridade exigido para o exercicio de cargo;

V - idade minima de 18 (dezoito) anos e maxima inferior ao limite para a aposentadoria
compulsoria;

VI - aptiddo fisica e mental para o exercicio da funcdo;

VIl - ndo estar incompatibilizado para o servigo publico.

§ 12 As atribuicBes do cargo podem justificar a exigéncia de habilitagdo legal para o seu
exercicio e outros requisitos estabelecidos em lei ou no edital do concurso.

§ 22 Os requisitos para investidura em cargo publico devem ser comprovados na ocasido da
posse.

§ 32 Os cargos de provimento em comissdo, destinados exclusivamente as atribuicdes de
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SUA CASA, SUA VOZ

direcdo, chefia e assessoramento, s30 de livre nomeacdo e exoneragdo pela autoridade

competente.

Art. 62 Os servidores da Camara Municipal serdo agrupados por cargos, com respectivo
vencimento, no Quadro Geral dos Servidores do Poder Legislativo.

§ 12 O Quadro Geral dos Servidores do Poder Legislativo é composto de cargos efetivos,
cargos de confianga, cargos em comissdo e fungdes de confianga, constantes dos Anexos |, 1I, lll e
IV, que integram a presente Resolugao.

§ 22 Cada cargo e fungdo serd representado e identificado por cddigo, constante nos Anexos
I, 11, lll e IV que integram esta Resolugdo.

CAPITULO Il
DOS VENCIMENTOS E VANTAGENS PECUNIARIAS

Art. 72 A base de remuneracio dos servidores da Camara de Vereadores dar-se-a a partir de
inter-relacionamento entre os diferentes niveis salariais de modo a evitar distorgdes e preservar a
proporcionalidade entre os maiores e 0s menores vencimentos.

Art. 82 Para efeito de enquadramento de atividades e remuneragao, ficam estabelecidos os
simbolos constantes do Anexos |, I, Il e IV desta Resolugdo.

Art. 92 O padrio de remuneragdo dos diferentes niveis é aquele constante no Anexos |, II, Il
e |V desta Resolugao.

Art. 10. E assegurada Revisdo Anual da remuneragdo aos servidores que ocupem cargos
efetivos e comissionados instituidos por esta Resolugdo, e tera como data base para reajuste todo
maés de fevereiro do corrente ano, observando os indices oficiais de atualizacdo e a disponibilidade
orgamentdria e financeira, observando sempre os limites de gastos com pessoal estabelecido pela
Lei de Responsabilidade Fiscal aplicado a administragdo publica federal, estadual e municipal.

Art. 11. Aos servidores ocupantes de cargos em comissdo sao assegurados 0s mesmos
direitos e vantagens, salvo pecunidrios, dos servidores efetivos, bem como, sdo exigidos os

respectivos deveres.
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Art. 12. Ao servidor publico efetivo é permitida a conversdo de 1/3 (um tergo) das férias, 10 =
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TiTuLo Il
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CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
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compreende:

| - 6rgdos de processo € apoio ao process

3 Mesa Diretora e a Presidéncia, com a finalidad
Municipal e ao exercicio das atribuicdes legais e regimentais da presidéncia e

Mesa;

Il - 6rgdo de gestdo administrativa e fina
administrativos e financeiros de suporte as ativid

o legislativo, aqueles que prestam assessoramento

e de suporte as atividades fins do Poder Legislativo
demais membros da

nceira, com a finalidade de prestagdo dos servigos
ades meio do Poder Legislativo do Municipio;

com a finalidade de dar sustentagao

Il - 6rgdos de apoio a atividade politico-parlamentar,
liderancas e membros da Mesa;

tica ao exercicio do mandato dos vereadores,

IV - érgdos de controle interno e social, com finalidade de garantir o devido cumprimento
dos principios legais e democraticos pela Camara Municipal, bem como, para garantir a participagao

social e o atendimento de suas demandas;

técnica e burocra

o juridico, com a finalidade de prestar assessoria

V - érgdo de procuradoria e assessorament
¢3o e procuradoria da Camara nas hipoteses em

juridica e técnica legislativa 3s atividades da institui
que esta detiver personalidade judiciaria;
o, com finalidade de atuar na formagao

IV - 6rgdos de processo formal de educacd
do Poder Legislativo na construgao de uma

permanente e continuada, visando fortalecer a atuagao
sociedade justa e igualitaria.
Art. 14. S3o0 6rgdos de processo e apoio ao processo legislativo:

| - Diretoria Legislativa;
Il - Diretoria da Secretaria Legislativa;
Il - Diretoria de Comunicagdo.

Paragrafo Unico. Os orgdos descritos neste artigo sdo subordinados a Superintendéncia da

Céamara.
Art. 15. Sdo 6rgdo de gestdo administrativa e financeira:

| - Superintendéncia;

Il - Diretoria Administrativa;

Ill- Diretoria de Compras e Licitagdo;
Il - Diretoria Contabil.

Paragr
e os demais 6rgdos descritos neste artigo s3o subordinados a Superintendéncia.

Art. 16. S3o 6rgdos de apoio a atividade politico-parlamentar:
| - Diretoria de Gabinete dos Vereadores.

Paragrafo Gnico. Os orgdos descritos neste artigo sao
vereadores titulares dos respectivos gabinetes, contudo, a compe
oficio é exclusivamente do Presidente desta Casa de Leis em exercicio.
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Art. 17. S3o 6rgdos de controle interno e social:

| - Quvidoria;

Il - Diretoria de Controle Interno.

pParagrafo Gnico. Os Orgdos descritos neste artigo sdo subordinados diretamente ao

Presidente da Camara.
Art. 18. S30 6rgdo de procuradoria e assessoramento juridico:

| - Procuradoria Juridica.

Paragrafo Unico. Os Orgaos descritos neste artigo sdo subordinados diretamente ao

Presidente da Camara.

Art. 19. S3o 6rgdos de processo formal de educagao:

| - Diretoria da Escola do Legislativo.

Paragrafo Gnico. Os orgdos descritos neste artigo sdo subordinados diretamente ao

Presidente da Camara.

CAPITULO Il
DA DIRETORIA LEGISLATIVA

Art. 20. A Diretoria Legislativa tem por competéncia coordenar, controlar, assessorar
permanentemente as Sessdes Plenérias e as atividades de apoio ao Plenério, Ihe competindo:

| - assessorar a Mesa Diretora da Camara Municipal, em todos os trabalhos legislativos, e a
Presidéncia, no desempenho de suas atribui¢des regimentais e constitucionais;

Il - acompanhar e assessorar as sessoes plenarias e demais eventos de natureza técnico-

politica relacionados 3s atividades legislativas;
IIl - lavrar as atas das sessoes;

IV - manter atualizado o sistema informatizado de informagdes Legislativas;

V - promover a elaboragdo e determinar a expedicdo de atos da Mesa, da Presidéncia e das=
Comissdes, resolugdes, decretos legislativos, autégrafos de leis, certiddes, leis promulgadas pelo
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Poder Legislativo, convocagdes em geral, avisos e demais documentos; L
(o]
VI - ajudar na organizagdo e coordenagao de todos os eventos realizados na Camara; 3
o
VIl - proceder a gravagdo e posterior transposi¢do para o papel dos pronunciamentoss <',2'
realizados no plenério da Camara de Vereadores relativos a suas Sessdes Ordinarias, Extraordindriasy 0
e Solenes; oo 3
3209
- . . . g o
VIIl - planejar e organizar controlando todas as atividades sob sua responsabilidade; S 8
o )
IX - apresentar, anualmente, ou quando for solicitado, o relatério dos trabalhogg © 9
desenvolvidos pelo 6rgdo; & g
=)
pd (@]
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r outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente e demais

X - desenvolve

membros da Mesa.
ca organizada com 0s cargos, natureza de

Art. 21. A estrutura da Diretoria Legislativa fi
I, Il e IV desta Resolugdo.

preenchimento e padréo remuneratério previsto nos Anexos |,

Secdo |

Do Ntcleo De Apoio Técnico As Comissbes E Ao Plenario Da Camara Municipal

Art. 22. Ao Nucleo de Apoio Técnico as Comissdes e ao Plendrio da Camara Municipal,
subordinado a Diretoria Legislativa, compete:

| - O suporte técnico na elaboragdo de pareceres das Comissdes Permanentes e Transitorias;

Il - A operacionalizagdo dos terminais de votagao;

Il - A operacionalizagdo do painel de votagdo;

IV - A divulgagdo dos projetos em pauta em meio eletrénico proprio;

V - A publicagdo de todas as matérias aprovadas e rejeitadas em site préprio ou outro meio

apropriado;
VI - O arquivamento dos relatérios de todas as votagdes realizadas.

Paragrafo Unico. A estrutura do Nucleo de Apoio Técnico as Comissdes e ao Plenario da
Camara Municipal, fica organizada com 0s cargos, natureza de preenchimento e padrao
remuneratério previsto nos Anexos |, 11, lll e IV desta Resolugdo.

CAPITULO Il
DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 23. Diretoria de Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal, subordinada ao

Presidente da Camara, competindo ainda:

CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: CD056326DFEA6A971CEC006796A9A1C5
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Camara;

Il - realizar a interlocucdo do Presidente da Camara junto as Secretarias Municipais e as
demais autoridades na Unido e Estados;

Il - acompanhar o Presidente da Camara em seus compromissos nacionais e internacionais,

em audiéncias, reunides e eventos, quando oportuno;

Il - coordenar as reunides do Gabinete da Presidéncia;
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VI - articular e planejar agdes com os 6rgdos de assessoramento imediato ao Presidente da

Camara;

VII - coordenar e articular as unidades do Gabinete Pessoal;

VIIl - registrar decisBes e compromissos do Presidente da Cadmara originados em suas
audiéncias, reunides, entrevistas, eventos, discursos e demais manifestagdes publicas para dar-lhes
providéncias; e

IX - exercer outras atribuicdes que Ihe forem cometidas pelo Presidente da Camara;

X - planejar, dirigir, coordenar, orientar, acom panhar e avaliar a execugdo das atividades sob
suas responsabilidades e exercer outras atribuigdes que Ihes sejam cometidas em regimento interno

da Casa de Leis;

XI - incumbe planejar, dirigir, coordenar e orientar a execugdo das atividades das respectivas
unidades e exercer outras atribuicdes que lhes forem cometidas em suas respectivas areas de
competéncia.

Art. 24. A estrutura da Diretoria de Gabinete da Presidéncia fica organizada com os cargos,
natureza de preenchimento e padrdo remuneratorio previsto nos Anexos |, Il, Il e IV desta

Resolugdo.

CAPITULO IV
DA DIRETORIA DA SECRETARIA LEGISLATIVA

Art. 25. A Diretoria da Secretaria Legislativa tem por competéncia gerir, planejar, organizar
e coordenar as atividades administrativas atinentes ao processo legislativo, competindo ainda:

| - organizar e manter atualizado o arquivo geral de leis, resolugdes, decretos Legislativos e
atos normativos e administrativos;

Il - manter o arquivo central da Cdmara de Vereadores;

IIl - receber documentos, distribuir e controlar seu andamento e arquivar os papeis da
Camara de Vereadores;

CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: CD056326DFEA6A971CEC006796A9A1C5

IV - prestar informagdes aos interessados a respeito de processos e documentos arquivados,
autorizando seu empréstimo, mediante recibo;

V - proceder a organizagdo dos papéis concernentes ao expediente da Camara de
Vereadores;

VI - coletar e manter toda a documentagdo e os dados informativos de interesse dos
Vereadores e do publico em geral;

VIl - organizar e manter atualizado o cadastro das Lei Municipais, resolugbes, entre outras
legislagdes;
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VIll- conservar, guardar, registrar e arquivar documentos oriundos do Plendrio da

Camara;
IX - promover a humeragdo e expedicdo de correspondéncias oficiais;
X - manter servicos de protocolo de correspondéncias e de papéis, documentos,
requerimentos e Leis;
X| - examinar e registrar processos legislativos em tramitacdo na Camara;
XIl - autorizar a retirada, por servidores e Vereadores, de processos arquivados;
XIIl - organizar o sistema de registro e de referéncia e de indice necessérios a pronta consulta
de qualquer documento arquivado;
XIV - dar sequéncia a tramitagdo de processos legislativos;
XV - expedir relatdrios sobre o andamento de processos legislativos aos Vereadores;
XVI - rever periodicamente os processos legislativos arquivados, dando adequagdo a cada
um;
XVII - organizar em arquivo a documentagdo parlamentar relativa a cada vereador;
XVIII - organizar e manter em arquivo separado os projetos destinados a ordem do dia;
XIX - zelar e responsabilizar-se pelos processos, documentos e papeis em andamento, de
interesse das Comissoes;
XX - receber e registrar documentos de teor legislativo, anexa-los, se necessario, distribui-
los e controlar sua movimentacgao interna;
XXI - promover todos os servigos de digitacdo em geral;
XXIl - promover o registro de tramitagdo dos projetos de leis e demais papéis, o despacho
final e a data do respectivo arquivamento;
XXIll - apresentar, anualmente, ou quando for solicitado, o relatério dos trabalhos
desenvolvidos pelo 6rgao;
XXIV - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Presidente, demais
membros da Mesa;

XXV - planejar e organizar controlando todas as atividades sob sua responsabilidade;

CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: CD056326DFEA6A971CEC006796A9A1C5
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Paragrafo Unico. A estrutura da Diretoria da Secretaria Legislativa fica organizada com os 2
cargos, natureza de preenchimento e padréo remuneratdrio previsto nos Anexos |, I, lll e IV destaz

Resolugdo.

CAPITULO V
DIRETORIA DE COMUNICAGAO
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Art. 26. Compete a Diretoria de Comunicagao:
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| - prestar assessoramento a Mesa Diretora e aos Vereadores coordenando atividades de
representagdo social e politica institucional da Camara;

Il - elaborar as publicacdes e divulgagdes das atividades institucionais da Cmara Municipal
nas midias convencionais e sociais;

Ill - organizar e manter atualizados cadastros, arquivos e outros instrumentos ligados ao
departamento e necessario ao bom desempenho de suas atividades;

IV - prestar servigos de atendimento e recepcao ao publico;

VIl - planejamento e assessoramento na elaboragdo de proposta de comunicagdo para a
Camara Municipal e os vereadores;
VIII - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela Mesa Diretora.

Art. 27. A estrutura da Diretoria de Comunicagéo fica organizada com os cargos, natureza de

preenchimento e padréo remuneratério previsto nos Anexos |, Il lll e IV desta Resolugdo.

CAPITULO VI
SUPERINTENDENCIA

Art. 28. A Superintendéncia que tem a funcdo de representar a organizagao,
responsabilizando-se pelas atribuicdes deste cargo; planejando e garantindo o desenvolvimento
Institucional através da gestdo estratégica da Camara de Vereadores.

Art. 29. A Superintendéncia é 6rgdo subordinado diretamente ao Presidente da Camara
Municipal e tem por finalidade prestar servicos no assessoramento das atividades parlamentares,
administrativas e institucionais da Cdmara Municipal.

Art. 30. A estrutura da Superintendéncia fica organizada com os cargos, natureza de
preenchimento e padrao remuneratério previsto nos Anexos |, II, Il e IV desta Resolugao.
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Art. 31. A Diretoria Administrativa exerce fungdes subordinadas a Superintendéncia, tendo3 = §
por finalidade executar tarefas nas areas Financeira, de Material e Patrimdnio e Servigos auxillares,g W §
sendo de sua competéncia: SRS
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| - executar atividades relativas ao recrutamento, selecdo, treinamento, controles funcionais,z g
exames de satide dos servidores e aos demais assuntos de pessoal nos limites de sua compet@:ncia;;‘-r L'SJ =
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Il - executar atividades relativas 3 padronizag&o, aquisi¢do, guarda, disposicdo e controle de§ < 8
material e equipamentos utilizados na Camara de Vereadores; Byt 8
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Il - executar atividades relativas ao tombamento, registro, inventario, protegao € [ 8
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conservacdo dos bens moveis e imoveis, mantendo atual o inventario patrimonial, bem como,
promover a avaliagdo e depreciagdo de bens méveis e imoveis;

IV - conservar a estrutura fisica interna e externa do Prédio da Camara de Vereadores;

V - manter os veiculos e os equipamentos de uso geral da Camara de Vereadores, bem como,
cuidar de sua guarda, conservagao e manutencao;

VI - auxiliar a Diretoria de Contabilidade na elaboracdo da prévia de orgamento da Cémara
de Vereadores e a proposta a ser incluida no orgamento do Municipio para o exercicio financeiro

subsequente;

VIl - acompanhar a execugao orcamentaria da Camara de Vereadores, provendo a Mesa
Diretora e os Vereadores das necessarias informagdes pertinentes a esse processo;

VIIl - exercer outras atribuigdes necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

Art. 32. A Diretoria Administrativa é dirigida pelo Diretor(a) Administrativo, a quem compete
superintender os trabalhos pertinentes 3 administraco dos érgdos especificados no artigo 15 desta
Resolucdo, além outros que forem determinados pela Mesa da Camara ou pela Presidéncia.

Art. 33. A estrutura da Diretoria Administrativa fica organizada com 0s cargos, natureza de
preenchimento e padrao remuneratério previsto nos Anexos |, 11, lll e IV desta Resolugdo.

Secao |

Coordenagdo Financeira

Art. 34. Compete a Coordenagdo Financeira, subordinada a Diretoria Administrativa:

| - dar apoio técnico nas dreas financeira e orgamentaria;

Il - gerir contratos de prestacdo de servicos relativos as atividades da Diretoria
Administrativa;

Il - elaborar o orgamento;

IV - promover empenhos;

V - elaborar pareceres técnicos;

CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: CD056326DFEA6A971CEC006796A9A1C5

VI - acompanhar a execugdo das leis orgamentérias, referente a Camara Municipal;

VIl - elaborar emendas as leis orgamentadrias: plano plurianual, diretrizes orgamentarias
orcamento e supervisionar o acompanhamento técnico do comportamento orgamentario

financeiro da Camara.

- PR 001/20%5 TAUTORIA: Mesa Diretora
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VIIl - programar, controlar e efetuar pagamentos diversos, elaborando, conferindo
emitidos ordens de pagamento.

B0004

Art. 35. A estrutura da Coordenacdo Financeira fica organizada com os cargos, natureza de
preenchimento e padréo remuneratério previsto nos Anexos |, 11, Il e IV desta Resolugdo.
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Secao Il

Coordenacdo De Almoxarifado E Patrimdnio

Art. 36. Compete a Coordenagdo de Almoxarifado e Patriménio, subordinada a Diretoria
Administrativa:

| - coordenar as execucBes de servicos e materiais, controlar, suprir, gerenciar os bens
patrimoniais, administrar o sistema de comunicaco e arquivar todo acervo documental da Camara

Municipal:
Il - controlar o patriménio;

IIl - promover os registros nos aspectos orcamentario, patrimonial, econdémico e financeiro;

IV - gerenciar as atividades pertinentes aos controles do patriménio da Cdmara, no que se
refere ao registro, distribuigdo, localizagdo e manutencao dos bens;

V - formalizar os processos de aquisicdes de bens e servicos encaminhando-os a Comissao
Permanente de Licitagdes, cadastramento de fornecedores, liquidacdo da despesa e
acompanhamento das requisicdes e respectivas notas de empenhos até o recebimento definitivo

dos bens;

VI - gestdo dos procedimentos de recepg¢do, armazenamento e distribuigdo de materiais para
todos os 6rgaos da Administragao Direta;

VI - planejamento, execugdo e controle do patrimdnio do Poder Legislativo;

VIIl - promover o cadastro dos bens do Poder Legislativo, realizando inventdrios periddicos
de acordo com as normas de procedimento;

IX - promover o recebimento, tombamento, identificacdo, cadastro, avaliagdo, reavaliagdo,
incorporacdo, carga e descarga de bens patrimoniais;

X - promover a execugdo dos laudos de avaliagdo dos bens e materiais para fins de alienagdo;

X| - realizar outras atividades relativas 3 administragdo de material e patriménio que lhe
forem cometidas na forma desta Lei Complementar.

CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: CD056326DFEA6A971CEC006796A9A1C5

Art. 37. A estrutura da Coordenagdo de Material e Patriménio fica organizada com os cargos,
natureza de preenchimento e padrdo remuneratério previsto nos Anexos |, II, il e IV desta
Resolugdo.

Segao lll

Coordenacdo De Servigos

Art. 38. Compete a Coordenacio de Servigos, subordinada a Superintendéncia:
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| - coordenar as atividades de servigos gerais, recepgao e expedicdo de correspondéncia,
copa, portaria, telefonia e transporte interno, organizando e orientando os trabalhos;

limpeza,
Il - sugerir a aquisigdo de novos equipamentos e contratagdo de mio-de-obra especializada
para o aprimoramento das atividades desenvolvidas;
Il - despachar diretamente com a Superintendéncia, através do seu titular, os assuntos de
sua competéncia, tais como, servigos de infraestrutura (energia, agua, telefonia e ar-condicionado).

Art. 39. A estrutura da Coordenagdo de Servigos fica organizada com os cargos, natureza de
preenchimento e padrdo remuneratdrio previsto nos Anexos |, II, Il e IV desta Resolugao.

Segao IV

Coordenacdo De Recursos Humanos

Art. 40. Compete a Coordenagdo de Recursos Humanos, subordinada a Diretoria
Administrativa:

| - o desenvolvimento e coordenagdo das atividades de recursos humanos do Poder
Legislativo;

Il - gerir todo o procedimento de avaliagio e treinamento dos servidores do Poder
Legislativo;

Il - coordenar e fiscalizar as atividades da Comissdo de Avaliagdo de Desempenho;

IV - propor aos departamentos, normas, alteracdes e atualizagBes das regras de avaliagdo de
desempenho e treinamento dos servidores;

V - orientar todos os departamentos na execugdo de treinamento de pessoal e propor a
realizagdo de cursos de treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

VI - acompanhar a frequéncia de todos os servidores, inclusive aqueles lotados junto aos
Gabinetes dos Vereadores;

retora
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VIl - elaborar a Folha de Pagamento e encaminhamento a instituicao bancéria para créditos
na conta bancaria, previamente informada, de cada membro e servidores, estes ultimos em efetivo§
exercicio ou nos casos das licengas previstas na legislagdo, quando custeadas pelo Poder Legislativo;i
: : h : a0
VIIl - gerenciar o arquivo de dossiés de servidores no que se refere a aguarda e conservagao;o
2 o
IX - Registrar e encaminhar memorandos de Atas de Posse, entrada em exercicio de< %’
servidores, requerimento de direitos e vantagens etc.; § ]
Q =
g o)
X - Solicitar direitos e vantagens, tais como: auxilio alimentacdo, progressao funcional,é' =
. . ~ - I Lu
participagdo em cursos e congressos, licengas, auxilios; x =
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i a § spt . g =
X| - arquivar as ocorréncias como atestados, certificados, documentos, certiddesS 2
' » o
comprovantes de enderego e outros documentos relacionados ao servidor; e e
b oo
XIl - elaborar e enviar atos administrativos junto a Imprensa Oficial, tais como, nomeagoes@ (55
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exoneragdes, férias, progressdes e demais publicagdes inerentes ao setor;

Xl - atender aos servidores, referente a todas as informagdes necessarias aos seus direitos,
beneficios e obrigagdes;

XIV - verificar irregularidades de pagamento, beneficios e vantagens, cobrando os devidos
ajustes;

XV - fazer o levantamento e controle de despesa com pagamento de saldrios nos limites de
gastos com pessoal;

XVI - fazer circular informacdo de interesse geral referente a gestdo de pessoas;
XVII - propor medidas de estudos e andlises em relagdo a politica de gestdo de pessoas;

XVIII - criar e efetivar com regularidade a politica de capacitagdo de pessoas da Instituicao;

XIX - desenvolver planos de capacitagdo dos servidores;

XX - classificar e redistribuir cargos, orientar e acompanhar os servidores, aplicando a
legislagdo e normas especificas;

XX - subsidiar as Diretorias nos assuntos relativos a gestdo de pessoas;

XXII - fazer relatérios de desempenho funcional;

XXIIl - coordenar, avaliar e executar o recrutamento, a admissdo e o desligamento de pessoal
efetivo, comissionados, temporarios e estagiarios;

XXIV - planejar, desenvolver, administrar, executar, acompanhar e avaliar agdes ligadas ao
recrutamento, selecdo, dimensionamento, capacitagdo e desenvolvimento de servidores;

XXV - estabelecer politicas de comunicagdo e de capacitacado;

XXVI - coordenar a realizacdo de estudos, andlises, pesquisas e a emissdo de pareceres
acerca de criacdo de cargos, descricdo de cargos e fungdes, desenvolvimento e avaliagdo de
desempenho do servidor;

XXVII - participar e/ou elaborar estudos, programas e projetos relativos as condigdes de
trabalho e desenvolvimento do servidor;

XXVIII - editar e controlar os contratos por tempo determinado dos servidores substitutos e
temporarios;

CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: CD056326DFEA6A971CEC006796A9A1C5

XXIX - manter atualizado um sistema de informagdes com dados de empresas de
treinamento, consultores, palestrantes, bem como o cadastro dos participantes;

XXX - coordenar, acompanhar e executar as agdes voltadas para a avaliagdo de desempenho,
avaliacdo do estagio probatério e progressdo na carreira dos (as) servidores (as).

Art. 41. A estrutura da Coordenagdo de Recursos Humanos fica organizada com os seguintes
cargos, com natureza de preenchimento e padrdo remuneratério previsto nos Anexos |, II, lll e IV
desta Resolugdo.
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CAPITULO VIII
DIRETORIA DE COMPRAS E LICITACOES

Art. 42. Compete a Diretoria de Compras e LicitagGes, subordinada a Superintendéncia:

| - despachar diretamente com a Superintendéncia, através do seu titular, os assuntos de sua
competéncia, tais como, assinaturas de atos administrativos, processos de pagamento, contratagao
de obras, servicos, compras naquilo competente a diretoria.

Il - planejar a execugdo e o controle de todas as compras realizadas pela Administragao;
Il - elaborar e manter atualizado cadastro de fornecedores e catalogo de pregos;

IV - expedir relatérios mensais sobre compras;

V - promover a publicagdo trimestral de todos as compras realizadas com indicagdo de
fornecedores, produtos, pregos e demais condigdes de fornecimento.

Art. 43. Compete ao Pregoeiro, Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio, subordinada a
Diretoria de Compras e Licitagdes:

| - realizar, no ambito da administragdo da Camara Municipal, os procedimentos e
modalidades de licitagdo para aquisi¢do de materiais e execucdo de obras e servigos, nos termos da

legislagdo vigente;

Il - receber, processar e julgar licitagdes;

Il - decidir sobre pedido de inscrigdo no registro cadastral, bem como, de alteragdes ou
cancelamento;

IV - decidir sobre pedidos de levantamento ou de restituicdo de caugdo provisoria;

V - autorizar expedicdo de certificados ou de atestados requeridos por empresas inscritas no
registro cadastral;

VI - propor a instauragdo de processos, com vistas 3 apuracdo de infragdes cometidas no
curso da licitagdo;

iretora
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Art. 45. Compete a Diretoria Contabil:

| - prestar assessoramento contabil em geral a Camara;

Il - promover, orientar e supervisionar 0s servicos contabeis e financeiros da Camara,
determinando a adogio de providéncias necessarias ao seu melhor desempenho;

Il - montar e assinar balancetes, balangos gerais e demonstrativos de apuragao contabil;

IV - promover o empenho prévio das despesas da Camara e 0 acompanhamento da execugado
orcamentdria e financeira em todas as suas fases;

V - acompanhar junto ao 6rgdo de contas do Municipio, o exame dos processos relativos a
execugdo orcamentdria e financeira da Camara;

VI - elaborar a proposta orgamentdria, a Lei de Diretrizes Orgamentaria e Plano Plurianual
para serem anexados ao Orgamento Programa do Municipio;

VIl - prestar assessoramento a Cdmara no cumprimento de suas atribui¢des de fiscalizagado
financeira e orcamentaria do Municipio, nos termos da legislagdo pertinentes;

VIIl - examinar os processos referentes as contas municipais, ap6s seu encaminhamento pelo
érgdo competente, assessorando as comissbes permanentes, especialmente a Comissdo de
Financas, Orcamento e Fiscalizagdo, na emissdo de seu parecer, e acompanhando os processos

submetidos a diligéncia;

IX - inspecionar, quando solicitado, quaisquer documentos da gestdo financeira,
orcamentéria e patrimonial da Prefeitura, bem como, efetuar a conferéncia dos saldos e valores
declarados como existentes ou disponiveis em balancetes e balangos;

X - sugerir providéncias as comissdes permanentes, especialmente a Comissao de Finangas,
Orgcamentos e Fiscalizagdo, com relagdo as inspegdes verificadas, na forma da Lei;

XI - prestacdo de contas mensal e anual, e elaboragdo dos balancetes;
XIl - atendimento as diligéncias e recursos inerentes aos balancetes mensais da Camara;
XIIl - outras atividades que lhe sejam conferidas pelo Presidente.

Art. 46. A estrutura da Diretoria Contdbil fica organizada com os cargos, natureza de
preenchimento e padrdo remuneratério previsto nos Anexos |, I, lll e IV desta Resolugdo.
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CAPITULO X
DA OUVIDORIA PARLAMENTAR

- PR 001/2025 - AUTORIA: Mesa Diretora

Art. 47. A Ouvidoria Parlamentar é o 6rgdo de interlocugdo entre a Cdmara Municipal e ag
sociedade, constituindo-se em um canal aberto para o recebimento de solicitagdes, pedidos deS
informacdes, reclamagdes, sugestdes, denuncias e quaisquer outros encaminhamentos dag
sociedade, desde que relacionados a Camara Municipal, sem prejuizo de outras atribui¢des que Iheg
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sejam designadas, competindo-lhe:

| - receber, analisar, responder e, quando for o caso, encaminhar aos orgdos competentes,
as manifestacdes da sociedade que lhe forem dirigidas, em especial aquelas sobre:

a) violagdo ou qualquer forma de discriminagdo atentatoria dos direitos e liberdades
fundamentais;

b) ilegalidades, atos de improbidade administrativa e abuso de poder;

c) mal funcionamento dos servigos legislativos e administrativos da Casa;

Il - dar prosseguimento as manifestagdes recebidas, respeitada a garantia de denuncia
anonima;

Il - encaminhar, quando se tratar de assunto de dominio plblico, cépia dos documentos

solicitados ou, quando isso ndo for possivel, dar ciéncia do seu teor;

IV - informar o cidad3o ou entidade, cujas manifestagdes ndo forem de competéncia da
Ouvidoria Parlamentar, sobre qual o 6rgdo a que devera dirigir-se;

V - organizar os mecanismos e canais de acesso dos interessados a Ouvidoria;

VI - facilitar o amplo acesso do usudrio aos servicos da Ouvidoria, simplificando seus
procedimentos e orientando os cidaddos sobre os meios de formalizagdo das mensagens a serem
encaminhadas a Ouvidoria Parlamentar;

VIl - auxiliar a Mesa Diretora na tomada de medidas para sanar as violag@es, as ilegalidades
e os abusos constatados;

VIIl - auxiliar a Mesa Diretora na tomada de medidas necessarias a regularidade dos
trabalhos legislativos e administrativos;

IX - colaborar com a Presidéncia na realizagdo de eventos, semindrios e audiéncias publicas,
que tenham relagdo com as atividades da propria Ouvidoria Parlamentar ou sobre temas cuja
relevancia seja constatada em virtude de manifestagdes feitas pela sociedade;

X - acompanhar as manifestagdes encaminhadas pela sociedade civil a Camara Municipal;

XI - responder aos cidados e as entidades quanto as providéncias tomadas pela Cémara
Municipal sobre os procedimentos legislativos e administrativos solicitados;

Mesa Diretora

VERIFIQUE A AUTENTICIDADE EM https://araguaina.votacaoeletronica.inf.br/autenticidadepdf
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XIl - conhecer das opinides e necessidades da sociedade civil para sugerir a Cdmara Municipal -,
as mudancas por ela aspiradas;
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XIIl - auxiliar na divulgacdo dos trabalhos da Casa, dando conhecimento aos cidaddos dos
canais de comunicacio e dos mecanismos de participagdo disponiveis na Camara Municipal.

§ 12 Toda iniciativa proposta pela Ouvidoria Parlamentar terd ampla divulgagdo pelos 6rgaos
de comunicagdo da Casa.

§ 22 O Presidente da Ouvidoria serd nomeado pelo Presidente da Camara Municipal, por
periodo de 06 (seis) meses, podendo ser reconduzido por igual periodo.
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§ 32 As competéncias da Ouvidoria serdo reguladas em legislagdo especifica, sem prejuizo
daquilo previsto nesta Resolugdo.

A Rua das Mangueiras, n2 10, Centro, Palacio Legislativo Dep. Darcy Marinho | 77804
m Fone: (63) 3416-0401| www.araguaina.to.leg.br | portal@araguaina.to.l

DOCUMENTO ASSINADO POR: WILSON LUCIMAR ALVES CARVALHO:52644464153



A CAMARA MUNICIPAL
I l | SUA CASA, SUA vOZ

Art. 48. A estrutura da Ouvidoria Parlamentar fica organizada com os cargos, natureza de
preenchimento e padrdo remuneratério previsto nos Anexos |, Ii, Il e IV desta Resolugdo.

CAPITULO XI
DA DIRETORIA DE CONTROLE INTERNO

Art. 49. Compete a Diretoria de Controle Interno:
| - exercer as fungdes de controladoria, obedecidas as normas vigentes;

Il - orientar o planejamento da Cdmara Municipal, compatibilizando as receitas com as
despesas;

Il - manter o controle dos limites impostos com despesa de pessoal;
IV - acompanhar a execugdo de metas;

V - orientar sobre a elaboracdo de notas de empenho;

VI - conferir documentos de despesas;

VIl - manter o controle integrado com a Prefeitura Municipal;

VIII - prestar as informagdes solicitadas pelo Tribunal de Contas e outros érgdo de controle
externo, mantendo estreito relacionamento com este érgao;

IX - orientar os setores da Camara para eliminar desperdicios;
X - executar outras atividades afins.

Art. 50. A estrutura da Diretoria de Controle Interno fica organizada com os cargos, natureza
de preenchimento e padrdo remuneratdrio previsto nos Anexos |, Il, Ill e IV desta Resolugao.

CAPITULO XII
DA PROCURADORIA JURIDICA

CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: CD056326DFEA6A971CEC006796A9A1C5

Art. 51. Compete a Procuradoria Juridica:

| - representacdo judicial, a consultoria e o assessoramento técnico-juridico da Camara
Municipal;

Il - andlise das minutas de contratos, ajustes e convénios;
Il - elaboragdo de parecer juridico sobre abertura de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade;
IV - processar e presidir procedimentos disciplinares e sindicancias em geral;

V - elaborar pareceres e manifestagdes juridicas em processos administrativos e projetos
legislativos em geral;
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VI - atuar judicial e administrativamente na defesa dos interesses e prerrogativas da CAmara
Municipal, dos membros da Mesa e, mediante prévia solicitacio ao Presidente, na defesa judicial
dos Vereadores, no tocante aos atos diretamente praticados no exercicio de suas prerrogativas,
observada, em qualquer caso, a competéncia institucional da Procuradoria Geral do Municipio para
defender, judicial e extrajudicialmente, os direitos e interesses da Fazenda Municipal;

VII - prestar consultoria juridica a Mesa, a Presidéncia, aos Vereadores, &s Comissdes
Permanentes e Temporarias e a quem for determinado pela Mesa;

VIIl - prestar assessoramento e emitir pareceres juridicos quando solicitado pela Presidéncia
e pela Mesa, sobre questdes regimentais suscitadas dentro e fora das sessdes plendrias;

IX - planejar anualmente suas atividades, e emitir relatério anual de atividades
desenvolvidas;

X - responder a consultas realizada pelos érgdos e departamentos da Camara Municipal
sobre assuntos institucionais.

Xl - dar cumprimento a outras atribuicdes atinentes a sua 4rea de competéncia, que lhe
venham a ser determinadas pela Mesa Diretora.

Paragrafo Unico. As competéncias da Procuradoria serdo reguladas em legislagdo especifica,
sem prejuizo daquilo previsto nesta Resolugdo.

Art. 52. A estrutura da Procuradoria Juridica fica organizada com os cargos, natureza de
preenchimento e padrdo remuneratério previsto nos Anexos |, II, Ill e IV desta Resolucdo.

CAPITULO X1l
DA ESCOLA DO LEGISLATIVO

Art. 53. Compete a Escola do Legislativo:

| - desenvolver processos formais de educac¢do, atuando na formagdo permanente e

continuada, visando fortalecer a atuagdo do Poder Legislativo na construcao de uma sociedade justa
e igualitaria;

Il - oferecer aos Parlamentares e aos servidores da Camara Municipal de Araguaina recursos
e conhecimentos de natureza técnico-administrativa, legislativa, doutrindria e politica, para

identificarem a missdo do Poder Legislativo, a fim de que possam desempenhar com seguranga e
eficdcia as atribui¢des préprias de seus cargos e funcdes;

CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: CD056326DFEA6A971CEC006796A9A1C5

Il - estimular e realizar intercdmbio com as Casas Legislativas do Tocantins e de todo o Brasil,
objetivando a troca de experiéncias e 0 mituo aperfeicoamento;

IV - formar, especializar e desenvolver, permanentemente, recursos humanos que atuem
nos Poderes Legislativo Municipal, mediante a oferta de cursos de graduagdo, pds-graduacdo,
extensdo e sequenciais, em distintos niveis, na modalidade de cursos presenciais e a distancia;

V - qualificar os servidores da Cdmara Municipal em assuntos legislativos e nas atividades de
apoio técnico-administrativo, melhorando a prestacio de servigos publicos;
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VI - realizar cursos, palestras, debates, conferéncias e semindrios, inclusive em parceria com
instituicdes cientificas e educacionais;

VIl - fomentar o desenvolvimento de pesquisas académicas voltadas ao aprimoramento das
praticas institucionais, das politicas publicas e ao desenvolvimento do Municipio de Araguaina;

VIII - constituir um repertdrio de informagdes para subsidiar a elaboracdo de projetos e
demais proposicdes legislativas, bem como o processo legislativo e o controle interno e externo;

IX - desenvolver e implementar programas de ensino, cursos de formacdo, cursos
preparatodrios, objetivando a formacdo e a qualificagdo de liderangas comunitérias e politicas, e da
sociedade araguainense em geral;

X - desenvolver atividades pedagogicas voltadas ao desenvolvimento cultural e profissional
de parlamentares, de servidores publicos e de outros segmentos da sociedade;

Xl - intensificar e consolidar a aproximagdo entre o Poder Legislativo Municipal e a
comunidade, por meio de projetos de educagdo politica e de mecanismos de participagado popular,
visando ao fortalecimento do Poder como instrumento essencial ao Estado Democrético e ao
exercicio da cidadania;

XIl - editar publicagdes sobre temas de relevdncia para as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo acerca do Poder Legislativo;

Xlll - promover permanente intercdmbio de informag¢des e experiéncias com instituicbes
publicas e privadas, em todo o Pais e no exterior, em assuntos que dizem respeito ao Parlamento.

Pardgrafo unico. As competéncias e organizagdo funcional da Escola do Legislativo serdo
reguladas em legislagdo especifica, sem prejuizo daquilo previsto nesta Resolugdo.

Art. 54, A estrutura da Escola do Legislativo fica organizada com os cargos, natureza de
preenchimento e padrao remuneratério previsto nos Anexos |, Il, lll e IV desta Resolugdo.

CAPITULO XIV
DIRETORIA DE GABINETE DOS VEREADORES

Art. 55. A Diretoria de Gabinete é o érgdo que tem por finalidade Assessorar o Vereador no
planejamento, coordenagdo e orientagdo das atividades relacionados ao processo legislativo e
protocolo junto a Camara.

CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: CD056326DFEA6A971CEC006796A9A1C5

Paragrafo Unico. Compete também & Diretoria de Gabinete assessorar as Comissdes da
Camara de Vereadores e os Vereadores; exercer demais servicos necessarios as atividades inerentes
as demandas dos Vereadores no desempenho dos trabalhos legislativos, e ainda:

| - prestar atendimento de municipes e autoridades;
Il - auxiliar nos trabalhos de pesquisa legislativa;
Il - auxiliar na execugédo das atividades administrativas do gabinete;

IV - auxiliar nos trabalhos e reunides das comissdes permanentes, a qual faca parte;
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V - manté-los informado a respeito das atividades desenvolvidas pelas comissdes;

VI - controlar documentos sob a responsabilidade do gabinete do vereador;

VIl - reunir legislacdo, projetos e propostas de interesse do Vereador, assessorando-0 nas
questdes que se fizerem necessarias;

VIII - redigir, a pedido do Vereador, pronunciamentos a serem feitos em plenario;

IX - representar o vereador no atendimento a comunidade e eventos, quando solicitado;

X - desempenhar outras atividades de assessoramento internas e externas da atividade do
Legislador.

Xl - operar aparelhos de reprografia, tais como scanner, maquina de xerox ou outros
similares;

XIl - acompanhar os assuntos do interesse do vereador;

XIIl - realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa prépria ou que lhe forem
atribuidas por superior.

XIV - cumprir as determinagdes do vereador;
XV - exercer outros atividades correlatas.

Art. 56. Cada Gabinete de Vereador possui uma Diretoria, que € composta pelos cargos, com
natureza de preenchimento e padrdo remuneratério previsto nos Anexos I, II, lll e IV desta

Resolugdo.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 57. As despesas decorrentes da implantagdo da estrutura administrativa de que trata
esta Resolucdo correrdo a conta do orgamento vigente.

etora

VERIFIQUE A AUTENTICIDADE EM https://araguaina.votacaoeletronica.inf.br/autenticidadepdf

"

Art. 58. O quadro de remuneragdo dos servidores efetivos da Camara Municipal des
Araguaina esta disposto no Plano de Cargos, Carreiras e Remuneragcdo da categoria, instituido pela3
Resolugdo n2 350, de 4 de dezembro de 2018.

a
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Art. 59. Integram esta Resolugdo os seguintes Anexos:

| - Anexo |: Quadro de Servidores Efetivos;

Il - Anexo II: Quadro de Servidores Comissionados;

Il - Anexo Ill: Quadro de Fungdes de Confianca;

IV - Anexo IV: Lotagdo de Cargos da Estrutura Organizacional do Quadro de Pessoal;
V - Anexo V: Atribui¢des dos cargos.

Art. 60. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial as Resolugdes:
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| - n2 332, de 11 de abril de 2016;

Il - n2 337, de 20 de fevereiro de 2017;

Il - n2 351, de 12 de dezembro de 2018;

IV - n2 360, de 17 de dezembro e 2020;

V - n2 361, de 5 de Janeiro de 2021;

VI - n2 365, de 14 de Setembro de 2021;

VIl - n2 369, de 7 de fevereiro de 2022;

VIl - n2 372, de 8 de agosto de 2022;

IX - os artigos 12, 22 e 42 da Resolugdo n? 352, de 12 de Fevereiro de 2019;
X- os artigos 52, 72 e 82 da Resolugdo n2 373, de 8 de Agosto de 2022.

Araguaina/TO, aos 2 dias do més de janeiro de 2025.

FLEURY

.br/autenticidadepdf
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YGOR SOUSA CORTEZ WILSON LU
Segundo Vice-Presidente Primeiro

=, ‘ [ @

. W Dwida Yo,

DGO SARAIVA PIRES FRANCI

Segundo-Secretario
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Araguaina/TO, aos 2 dias do més de janeiro de 2025.

YGOR SOUSA CORTEZ
Segundo Vice-Presidente
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DIEGO SARAIVA PIRES
Segundo-Secretario
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